
 
Leitfaden für den Trauerfall 

 

Erste Schritte nach Eintritt des Todes: 

 Bei Sterbefällen zu Hause:  Arzt rufen zur Untersuchung und Erstellung des 

Totenscheins 

 Benachrichtigung der engsten Angehörigen 

 Prüfen, ob eine Bestattungsverfügung vorhanden ist 

 Ordner mit allen wichtigen Bestattungsdokumenten anlegen: 

Für Ledige:  Personalausweis     Geburtsurkunde 

Für Verheiratete:  Personalausweis     Geburtsurkunde     Heiratsurkunde 

Für Verwitwete:  Personalausweis     Geburtsurkunde     Heiratsurkunde     Sterbeurkunde 

              Für Geschiedene:  Personalausweis     Geburtsurkunde     Heiratsurkunde     Scheidungsurteil 

 

In den ersten 36 Stunden 

 Bestattungsinstitute kontaktieren und Angebote einholen 

 Überführung des Verstorbenen veranlassen 

 Liste mit Personen anlegen, die zur Bestattung eingeladen werden sollen 

 Mit dem ausgewählten Bestattungsinstitut absprechen, welche Aufgaben 

übernommen werden sollen 

 

In den ersten 72 Stunden 

 Den Todesfall beim Standesamt melden und Sterbeurkunden beantragen 

 Den Todesfall der Kranken- und Rentenversicherung melden 

 Den Todesfall dem Arbeitgeber melden 

 

Vor der Bestattung 

 Todesanzeige aufgeben, Trauerkarten versenden 

 Lebensversicherung bzw. Sterbegeldversicherung kontaktieren und eine Auszahlung 

beantragen 

 Kontakt zu Geistlichem oder Trauerredner für die Bestattungsfeier 

 Falls der Todesfall im Krankenhaus stattfand: Kleidung und persönliche Dinge 

abholen 

 Nachlassgericht kontaktieren (nicht amtliches Testament einreichen, 10-15 

Erbscheine beantragen) 

 Kündigung von laufenden Zahlungen 

 Abmeldung vom Sozialamt bzw. Versorgungsamt 

 Meldung des Todesfalls bei Vereinen, Post, Banken etc. 



              Leitfaden für den Trauerfall 

 

Nach der Bestattung 

 Traueranzeige und Trauerkarten in Auftrag geben sofern nicht vor der Bestattung 

geschehen Rententräger stellen 

 Finanzamt kontaktieren (Steuererklärung, KFZ-Steuer abmelden) 

 Grabgestaltung bzw. Grabpflege organisieren bzw. selbst übernehmen 

 Steinmetz für Grabmal kontaktieren 

 Danksagungsanzeigen und –karten in Auftrag geben (ca. 40 Tage nach Beisetzung) 

 

Der Bestatter ihrer Wahl ist ihnen bei vielen Aufgaben behilflich und kann Ihnen einige 

davon abnehmen. 


